
Veileder for foresatt med barn i SFO:  
Endre antall dager barnet har SFO (redusere eller øke) 

 

 

Gå inn på:  
https://foresatt.visma.no/baerum 
 
logg inn med ID-Porten 

 

Velg innloggingsmetode som passer 
deg best 

 

Trykk på «søknader» til venstre  

https://foresatt.visma.no/baerum


Veileder for foresatt med barn i SFO:  
Endre antall dager barnet har SFO (redusere eller øke) 

 

Trykk SFO søknad, endringer og 
oppsigelse 

 

OBS! er ikke du fakturamottaker vil 
du få opp denne beskjeden. Ved å 
trykke fortsette blir du satt som 
fakturamottaker og vil motta 
faktura fra SFO påfølgende måned.  
 
Ønsker du ikke bli fakturamottaker 
er det fakturamottaker som må inn 
og endre antall dager.  

 

Velg «Gjør endringer i SFO plassen» 

 

Trykk på «Bytt til en ny type 
opphold med endret plasstørrelse» 



Veileder for foresatt med barn i SFO:  
Endre antall dager barnet har SFO (redusere eller øke) 

 

Les gjennom viktig informasjon og 
tilleggsinformasjon.   

 

Velg størrelse (antall dager) på 
nåværende SFO opphold.   

 

Velg startdato for nytt opphold. 
OBS! Vær bevisst på at endringer 
må skje innen den 15. hver måned. 
Skal barnet f. eks redusere fra fem 
til tre dager fra 1. september, må 
endringen gjøres innen den 
15.august. Sender du inn endringen 
den 16. august, vil endringen først 
gjelde fra 1. oktober. 

 

Velg størrelse (antall dager) på nytt 
SFO opphold.  

  

Skriv inn eventuell kommentar. 
Dette er ikke et obligatorisk felt.   



Veileder for foresatt med barn i SFO:  
Endre antall dager barnet har SFO (redusere eller øke) 

  

 Se over at alt stemmer og trykk 
neste.   
 
 

 

Fyll ut tilstedeværelse. Huk av for 
de dagene ditt barn skal være på 
SFO før og etter skoletid.  
 
Merk! Du trenger ikke legge inn 
klokkeslett med mindre barnet skal 
gå hjem selv. Da huker du av for 
dette og skriver inn klokkeslett. Hun 
hele og halve timer.  
 
 



Veileder for foresatt med barn i SFO:  
Endre antall dager barnet har SFO (redusere eller øke) 

 

Kontroller at informasjonen 
stemmer og trykk send.   

 

Søknaden din er nå sendt! Du vil få 
en bekreftelse via digipost. Når 
søknaden er behandlet vil også 
denne komme via digipost.  

 Du finner også søknadshistorikk 
ved å trykke på «dokumenter og 
ressurser» og elevens dokumenter 

 


